ROMANIA
JUDETUL BUZAU
COMUNA CALVINI
PRIMAR

DISPOZITIE
privind numirea responsabilului cu autorizarea serviciilor
de transport public local

Primarul comunei Calvini, judetul Buzau,
Avand in vedere:
» Referatul compartimentului de specialitate nr.7189/20.12.2023;
» Prevederile Ordinului 206/2007 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
~ de autorizare a autoritatilor de autorizare pentru serviciile de transport
public;
~ In temeiul art. 196, alin (1), lit.b), din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019,
privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, emit urmaétoarea,

DISPOZITIE :

Art.1. Se numeste responsabil cu autorizarea serviciilor de transport public local
conform Regulamentului-cadru de autorizare a autoritatilor de autorizare pentru
serviciile de transport public, aprobat prin Ordinul 206/2007 urmatoarea
persoana:

» Bulfeiu Elena Cristina-manager.

Art.2.Persoana desemnata la art. 1 are urmatoarele atributii:

- primeste cererile de autorizare;

- verificd dosarele depuse;

- monitorizeaza activitatea de taximetrie;

- controleaza si face propuneri;

- elibereazi autorizatia si verifica conditiile de autorizare.

Art.3. Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se imputerniceste persoana
prevazuta la art.1.

Art. 4. Orice dispozitie contrara prezentel se abroga.

Art. 5. Secretarul general al comunei Calvini va comunica prezenta dispozitie
autoritatilor si persoanelor interesate.

Calvini, 29.12.2023
Nr. 537

MAZILU GABRIEL



Romania

Judetul Buzau

Primaria comunei Calvini

Compartiment buget finante, impozite si taxe locale,
contabilitate, achizitii publice, resurse umane

FISA POSTULUI
Nr. 7325/29.12.2023

A. Informatii generale privind postul :

1. Nivelul postului : FUNCTIE CONTRACTUALA DE EXECUTIE
2. Denumirea postului: CASIER

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala: -
4.Scopul principal al postului :

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1.Studii de specialitate: STUDII MEDII absolvite cu diploma de bacalaureat;

2.Perfectionari (specializari) : -

3.Cunostinte de operare /programare pe calculator (necesitate si nivel) : AVANSAT
4.Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute : - )
5.Abilitati, calititi si aptitudini necesare — capacitatea de a lucra in echipa; capacitatea de a
se exprima in scris si oral fluent, clar si concis. - e

- s& aib4 insusiri de personalitate: seriozitate/ responsabilitate, loialitate, hotérare, adaptabilitate,
s aiba calitati psihice necesare ( spirit de observatie, rabdare, viteza de reactie, capacitate de
orientare in spatiu, capacitate de comunicare)

6.Cerinte specifice : - nu este cazul; o -
7.Competenta manageriala (cunostinte de management , calitati si aptitudini manageriale): - nu
este cazul;

C. Atributiile postului:

- indeplineste cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios indatoririle de
serviciu, o ' '

- incasarea si evidenta veniturilor extrabugetare ( paza comunala, apa, gunoi, etc. ); -

- inregistrarea tuturor categoriilor de amezi si imborderarea acestora conform reglementarilor
-conduce registrul general de intrare-iesire, inregistreaza, d|str|pu1e si expediaza corespon enta;
urmareste rezolvarea in termen a acesteia de celelalte compartiment.e;v ‘ ey

- primeste si inregistreaz& corespondenta zilnic, inclusiv cea transmisa pé e-mailul primariel, az::*
care o va prezenta primarului pentru aplicarea rezolufiei si pentru a _ﬁ d|sfcr|pu1 a
compartimentelor pe bazi de rezolutie, conform  dispozitiei primarului privind primirea,
inregistrarea, rezolvarea, circuitul, redactarea, semnarea, stampilarea, gxpedlerga
corespondentei precum si constituirea arhivei in cadrul compartimentelor de specialitate din
aparatul de specialitate al Primarului comunei Calvini, judetul Buzau; ‘ .
- arhiveaza corespondenta rezolvatd conform nomenciatorului arhivistic si tine evidenta acesteia
si indosarierea lor in bibliorafturi; _

- semneaza de primirea corespondentei atunci cand situatia o impune; e e
- tine la zi evidenta timbrelor postale, organizeaza si expedlaz? c_ore'spor.\dgntah mstn?u;gle:
(completeaza adresele pe plicuri, impacheteaza coletele, inregistreza plicurile trimise in registru
special); . A s

- asiqura multiplicarea documentelor provenite din cadrul compartimentelor institutier:



- Copiaza, redacteazd, tehnoredacteaza diferite materiale ale consiliului local si a altor
documente eliberate de Primaria comunei, lucrarile incredintate de primar, viceprimar si
secretarul general al comunei:

- preia si directioneaza apelurile telefonice, iar daca persoana solicitata este ocupata / lipseste,
preia eventualele mesaje si le transmite ulterior sau directioneaza apelul catre persoanele care
ar putea sa cunoasca problema;

- executa lucrarile de secretariat necesare pregatirii si desfasurarii a unor intalniri si manifestari
oficiale organizate la nivelul autoritatii publice locale:

- organizeaza primirea in audients a cetatenilor de citre primar, viceprimar, secretarul general al
comunei ;

- primeste persoanele (cetateni ai comunei, din afara comunei, reprezentanti institutii publice
sau private etc.), ii informeaza pe cei interesati despre sosirea acestora dupa care conduce
vizitatorii la persoanele respective, asigurand protocolul aferent: in cazul in care persoana care
primeste vizita este ocupata / lipseste, pune oaspetii in legatura cu altcineva care cunoaste
problema;

- tine evidenta primirii faxurilor, se ocupa de copierea si inregistrarea lor (continutul mesajului,
numar, data) si prezentarea primarului in vederea repartizarii;

- realizeaza si actualizeaza ori de cate ori este nevoie, evidenta numerelor de telefon, a
numerelor de fax, a adreselor de e-mail,a adreselor postale ale persoanelor si institutiilor cu
care unitatea are relatii de serviciu;

- furnizarea de informatii cetatenilor in legatura cu programul si activitatea institutiei;

Activitatea in transport in regim de taxi:

- Analizeaza, solutioneaza documentatia inregistrata la Primaria Comunei Calvini si intocmeste
autorizatiile de transport public local in regim de taxi si autorizatiile taxi.

- Analizeazd, solutioneaza documentatia inregistrata la Primaria Comunei Calvini si intocmeste
fitele de valabilitate ale autorizatiilor de transport public local in regim de taxi si fisele de
valabilitate ale autorizatiilor taxi.

- Analizeaz3, solutioneazd documentatia inregistrata la Primaria Comunei Calvini si intocmeste
contractele de atribuire in gestiune delegata.

- Analizeaza si supune spre aprobare documentatiile privind suspendarea autorizatiilor taxi.

- Analizeazd si supune spre aprobare documentatiile privind retragerea autorizatiilor de
transport in regim de taxi si ale autorizatiilor taxi. _

- Analizeaza, solutioneaza documentatia si emite duplicate ale autorizatiilor de transport in regim
de taxi sau ale autorizatiilor taxi. .

- Analizeaza si solutioneaza documentatia inregistratd la Primdrua comueni Calvini, pentru
cesionarea contractelor de atribuire a gestiunii delegate. i
- Participd la montarea sau demontarea ecusoanelor pe portierele autovehiculelor taxi in
situatiile prevazute de lege. .
- Verifica, controleaza si sanctioneaza in cazul nerespectarii legii, activitatile de transport public
local, in regim de taxi.

Transportul in regim de inchiriere si serviciul de inchiriere

- Analizeaza si solutioneazd documentatia inregistratd la Primaria Comunei Calvini Calvini si
intocmeste autorizatiile de transport public local in regim de inchiriere.

- Analizeaza si solutioneaza documentatia fnregistratd la Primaria Comunei Calvini Calvini si
intocmeste fisele de valabilitate ale autorizatiilor de transport public local in regim de inchiriere
si fisele de valabilitate ale copiilor conforme privind transportul de persoane in regim de
inchiriere..

- Analizeaza si solutioneazd documentatia inregistrata la Primaria Comunei Calvini Calvini Si
intocmeste copia conforma pentru efectuarea transportului de persoane in regim de inchiriere
sau a serviciului de inchiriere.

- Analizeaza si solutioneaza documentatia inregistratd la Primaria Comunei Calvini Calvini si
emite contractul de atribuire a gestiunii delegate, privind executarea serviciului de transport
persoane in regim de inchiriere.

- Analizeazd documentatia si supune spre aprobare, retragerea autorizatiei de transport
persoane in regim de inchiriere.



- Analizeaza si solutioneaz& documentatia inregistrata la Primadria Comunei Calvini Calvini si
emite duplicate ale autorizatiilor de transport persoane in regim de inchiriere sau ale copiilor
conforme.

- Verifica, controleaza si sanctioneazs in cazul nerespectarii legii, activitatile de transport public
local de persoane in regim de inchiriere.

- Desfésoara si participd la actiuni de indrumare si control impreuna cu celelalte autoritati
abilitate &n domeniu, cum ar fi : Autoritatea Rutiera Romans, Registrul Auto Roman, Politia
Rutierd, Agentia Nationald pentru Protectia Consumatorului, Directia Finantelor Publice,
inspectoratul Teritorial de Munci.

- sé fie la curent cu legislatia in vigoare in domeniul siu de activitate:

- respectarea normelor de protectie a muncii, a normelor sanitare, a normelor de conduita sia
normelor etice in indeplinirea atributiilor;

- respectarea prevederilor Regulamentului nr. 679/ 2016 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privin protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a directivei
95/46/CE ( Regulamentul general privind protectia datelor).

- inventarierea anuald a documentelor create in desfasurarea activitatii si predarea acestora,
legate, sigilate si numerotate la persoana responsabila;

- Sa execute alte activitdti in legaturd cu indeplinirea sarcinilor de serviciu precizate de
persoane cu acest drept.

D. Sfera rationala a titularului postului
1. Sfera rationald interna :

a) Relatii ierarhice :

- subordonat fatd de : primar, viceprimar, secretar general

- superior pentru : nu este cazul ;

b) Relatji functionale : personalul din cadrul compartimentelor institutiei.
c) Relatii de control : nu este cazul ;

d) Relatii de reprezentare : in limita de competenta

2. Sfera rationala externa :

a) cu autoritati si institutii publice : dupa caz, pentru realizarea atributiilor postului ;
b) cu organizatii internationale : dupé caz ; _
C) cu persoane juridice private : pentru realizarea sarcinilor de serviciu ;

3. Delegarea de atributii si competenta : -
E. intocmit de :

1. Numele si prenumele : Magzilu Gabriel

2.Functia de conducere : Se?rzetar general al comunei
3.Semnatura: <

4.Data intocmirii : 29.12.2023

F. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

1.Numele si prenumels RHTFFIL ELENA-CRISTINA
2.Semnétura : __
3.Data :29.12.2023

G. Contrasemneaza:
1. Numele si prenumele : ................
2.Functia: .........ccoeeeeee..



